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ASSEMEBLEIA LEGISLATIVA DA
REGIAO AUTONOMA DOS ACORES
Gabinete da Presidéncia

DECRETO LEGISLATIVO REGIONAL N.° 6/2022

ESTRUTURA ORGANICA DA SECRETARIA-GERAL DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DA REGIAO AUTONOMA DOS ACORES

Considerando que o artigo 23.° da Orgénica dos Servigos da Assembleia Legislativa da Regido
Auténoma dos Acores, aprovada pelo Decreto Legislativo Regional n.° 36/2021/A, de 30 de
novembro, prevé que a estrutura orgénica da Secretaria-Geral € definida por decreto legislativo
regional;

Considerando a necessidade de proceder a aprovagéio da estrutura organica da Secretaria-Geral,
conforme previsto no artigo 49.° do Decreto Legislativo Regional n.® 36/2021/A, de 30 de
novembro.

Assim, a Assembleia Legislativa da Regifio Auténoma dos Agores decreta, nos termos do disposto
na alinea a) do n.° | do artigo 227.° da Constitui¢do da Republica Portuguesa e no artigo 37.°,
conjugado com o n.’ 1 ¢ a alinea b} do n.® 2 do artigo 49.° do Estatuto Politico-Administrativo da

Regifio Autonoma dos Agores, 0 seguinte:

CAPITULO I
Disposicio geral
Artigo 1.°
Objeto
O presente decreto legislativo regional estabelece a estrutura orglnica e competéncias da
Secretaria-Geral da Assembleia Legislativa da Regifio Auténoma dos Agores e os niveis de diregfio

e de hierarquia que os coordenam e articulam.
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CAPITULO I
Estrutura e organizac¢fio dos servigos
SECCAO
Estrutura orginica
Artigo 2.°

Unidades orginicas

[- O Secretario-Geral dirige € coordena os servigos da Assembleia Legislativa.

2- Os servigos da Secretaria-Geral prestam apoio técnico e administrativo ao Presidente,

Deputados, comissfes, grupos e representacdes parlamentares ¢ demais orgios da Assembleia
Legislativa.

Os servigos da Secretaria~Geral, compreendem as seguintes unidades orgénicas:

a)  Gabinete de Assessoria, Auditoria e Controlo;

b) Departamento Administrativo, Financeiro e de Servigos Gerais;

c) Departamento de Atividade Parlamentar;

d) Departamento de Relagdes Externas, Protocolo e Comunicagéo;

e}  Centro de Sistemas e Tecnologias da Informacéo.

A Assembleia Legislativa dispde ainda de um Servico de Seguranga.

O Secretario-Geral pode acumular a coordenacfio de unidades orgénicas.

SECCAOTI
Gabinete de Assessoria, Auditoria e Controlo
Artigo 3.°
Competéncias

O Gabinete de Assessoria, Auditoria e Controlo, doravante designado por GAAC, € a unidade
orginica que assegura consultadoria ¢ apoio técnico especializado, bem como auditoria,
monitorizagio e controlo de processos internos nos servigos da Secretaria-Geral.

Compete ao GAAC, nomeadamente:

a) Assegurar fungdes exclusivas de consultadoria e apoio técnico especializado,

nomeadamente juridica e econdmica;
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b) Propor e realizar agdes de controlo e auditoria interna;

¢) Acompanhar as auditorias do Tribunal de Contas a Assembleia Legislativa;

d) Elaborar relatérios anuais de acompanhamento e controlo, designadamente no ambito do
grau de cumprimento das recomendagdes efetuadas no decurso das auditorias, internas ou
externas;

e) Propor a politica global da qualidade dos servicos da Secretaria-Geral, implementando um
sistema de melhoria dos servigos, monitorizando, definindo e gerindo a implementaggo
das agGes preventivas € corretivas;

f) Implementar a gesto orientada aos processos;

g) Coadjuvar o Departamento da Atividade Parlamentar na anélise técnica de propostas de
decreto legislativo regional de or¢amentos da Regifio Auténoma dos Agores;

h) Coadjuvar o Departamento da Atividade Parlamentar na avaliagéo técnica sobre a Conta
da Regido Auténoma dos Agores, bem como no acompanhamento técnico da execucéo
orgamental;

i) Coadjuvar o Departamento da Atividade Parlamentar no estudo técnico sobre o impacto

orgamental de iniciativas legislativas.

SECCAOQ Il
Departamento Administrativo, Financeiro e de Servigos Gerais
Artigo 4.°
Competéncias e estrutura

O Departamento Administrativo, Financeiro ¢ de Servigos Gerais, doravante designado por
DAFSG, é a unidade orgnica que assegura o apoio, execu¢do e coordenagfio nos dominios
dos recursos humanos, financeiros, patrimoniais, aprovisionamento, manutengdo e
conservagio de infraestruturas fisicas.

Compete ao DAFSG, nomeadamente:

a) Assegurar a coordenagdo dos setores que lhe estdio adstritos;

b) Assegurar a defini¢do estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento anual;
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Propor medidas tendentes ao aumento da produtividade e da qualidade do trabalho, bem
como assegurar o respetivo controlo de execugéo;

Zelar pelo cumprimento dos objetivos estratégicos que forem definidos;

Elaborar 0 manual de procedimentos da unidade orgénica;

Elaborar as propostas de orgamento da Assembleia Legislativa, orgamentos suplementares
¢ alteragBSes orgamentais, bem como a conta de geréncia e respetivo relatdrio e
acompanhar a sua execugio;

Exercer a gestdo financeira, propondo a implementacdo de medidas e elaborando e
mantendo atualizado o regulamento do sistema de controlo interno;

Organizar os procedimentos conducentes a celebragfo dos contratos de aquisigio de bens
e servicos da Assembleia Legislativa, e assegurar a respetiva gestdo bem como o
acompanhamento da sua execugfio material e financeira;

Promover ¢ assegurar as agdes relativas a gesto dos recursos humanos da Assembleia
Legislativa;

Definir 0 modelo e selecionar as ferramentas para a prossecugio de objetivos,
competéncias ¢ necessidades de desenvolvimento pessoal e trabalho em equipa dos
trabalhadores da Assembleia Legislativa;

Propor e implementar os indicadores de gestdo em matéria orgamental e de recursos
humanos;

Promover e coordenar a elaboragio dos planos de seguranga internos e das medidas de

higiene e seguranga no trabalho, nos termos da lei em vigor.

O DAFSG, compreende os seguintes setores:

a)
b)

c)

Contabilidade e Patrimonio;
Recursos Humanos;

Servigos Gerais e Aprovisionamento.

O DAFSG é dirigido por um dirigente especifico de 1.° grau, nos termos do artigo 6.° do

Decreto Legislativo Regional n.° 2/2005/A, de 9 de maio, na sua redagéo atual.
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Artigo 5.°

Setor de Contabilidade e Patrimonio

Compete ao Setor de Contabilidade e Patrimdnio, nomeadamente:

a)

b)

g)
h)
i)
i)

Executar o orgamento da receita e da despesa, procedendo aos registos contabilisticos no
sistema informatico de contabilidade;

Verificar os documentos da receita e da despesa e manter organizados os respetivos
Processoss

Definir e aplicar procedimentos de controlo, em todas as fases de execugfio do orgamento;
Elaborar mapas e emitir relatorios de execugéio e controlo;

Preparar a conta de geréncia da Assembleia Legislativa e o respetivo relatério;
A.ssegurar a gestdo de tesouraria, procedendo 4 cobranca das receitas e ao pagamento das
despesas orgamentadas e autorizadas;

Propor a atribui¢do de fundos de maneio ¢ assegurar a sua gestio;

Assegurar as tarefas de gestfo e execugdio patrimonial;

Organizar e manter atualizado o cadastro ¢ inventario dos bens da Assembleia Legislativa;

Organizar e assegurar a gestdo do expediente do setor.

O Setor de Contabilidade ¢ Patrimonio € dirigido por um coordenador, nos termos do artigo

7.° do Decreto Legistativo Regional n.° 2/2005/A, de 9 de maio, na sua redacgfio atual.

Artigo 6.°

Setor de Recursos Humanos

Compete ao Setor de Recursos Humanos, nomeadamente:

a)

b)

Promover as a¢Bes de recrutamento, contratagfo, promogio, progressio e cessa¢io da
relagfio juridica de emprego publico na Assembleia Legislativa;

Promover a atualizago dos processos individuais dos trabathadores, Deputados e demais
colaboradores que exercam funcdes nos 6rgfos e servigos da Assembleia Legislativa;
Elaborar os mapas legalmente exigidos ¢ outros que lhe sejam solicitados;

Controlar e registar a assiduidade dos trabalhadores;

Processar vencimentos ¢ outras remuneragdes;
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Passar as certidGes de exercicio de fungdes e de contagem de tempo de servigo;
Organizar e assegurar a gestio do expediente do setor;

Assegurar a organizagio dos processos anuais de avaliagio de desempenho dos
trabalhadores da Secretaria-Geral;

Propor ¢ promover agdes de formagio e aperfeicoamento dos trabalhadores da Secretaria-
Geral.

O Setor de Recursos Humanos ¢ dirigido por um coordenador, nos termos do artigo 7.° do

Decreto Legislativo Regional n.® 2/2005/A, de 9 de maio, na sua redacéo atual.

Artigo 7.°

Setor de Servicos Gerais e Aprovisionamento

Compete ao Setor de Servigos Gerais e Aprovisionamento, nomeadamente:

a)

b)
c)
d)
€)
B

g)
h)

i)

Assegurar a conservagdo e manutengio dos bens moéveis e imdveis afetos 4 Assembleia
Legislativa;

Proceder 4 aquisi¢iio, armazenagem e distribuigdo de consumiveis de escritorio;
Elaborar os mapas de controlo relativos ao consumo de bens;

Manter atualizado o registo das existéncias;

Organizar e assegurar a gestdo do expediente do setor;

Superintender os trabalhadores que exergam fungdes de motorista e os demais assistentes
operacionais;

Cooperar com o Servigo de Seguranca da Assembleia legislativa;

Promover os procedimentos para a execugfo das obras de conservagéio € manutengio dos
edificios e jardins afetos 4 Assembleia Legislativa;

Assegurar os servigos de reprografia.

O Setor de Servigos Gerais e Aprovisionamento € dirigido por um coordenador, nos termos do

artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 2/2005/A, de 9 de maio, na sua redagdo atual.

SECCAO IV

Departamento de Atividade Parlamentar
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Artigo 8.°

Competéncias e estrutura

1- O Departamento de Atividade Parlamentar, doravante designado por DAP, ¢ a unidade

2-

orginica que assegura o apoio e a execugio téenica e administrativa da atividade parlamentar.

Compete ao DAP, nomeadamente:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

Assegurar 0 apoio técnico-juridico no dmbito do processo legislativo;

Assegurar a coordenagfo dos setores que lhe estéio adstritos;

Assegurar a defini¢do estratégica dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento anual;
Propor medidas tendentes ao aumento da produtividade do DAP e da qualidade do
trabalho, bem como assegurar o respetivo controlo de execugdo;

Elaborar 0 manual de procedimentos da unidade orgénica;

Preparar, organizar e acompanhar os processos de eleicdes de titulares dos orgdos da

Assembleia Legislativa, de entidades administrativas independentes e orgios externos.

O DAP, compreende os seguintes setores:

a)
b)

Setor de Assessoria ¢ Redagao;

Setor de Secretariado e Informacdo.

O DAP é dirigido por um dirigente especifico de 1.° grau, nos termos do artigo 6.° do Decreto

Legistativo Regional n.° 2/2005/A, de 9 de maio, na sua redacdo atual.

Artigo 9.°

Setor de Assessoria ¢ Redacgio

Compete ao Setor de Assessoria e Redagéo, nomeadamente:

a)

b}

Assegurar fungdes exclusivas de consultadoria e apoio técnico especializado nas areas que
fhe forem definidas;

Elaborar pareceres e informagdes, bem como promover ou executar os estudos técnicos
que forem determinados;

Satisfazer os pedidos de esclarecimento aos Deputados, grupos e representagdes

parlamentares, relacionados com a elaboragdo de iniciativas legislativas;
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Elaborar notas de admissibilidade e notas técnicas relativas a iniciativas legislativas,
outros atos ¢ documentos parlamentares, bem como verificar o seu rigor técnico-juridico;
Elaborar as propostas dos relatérios emanados pelas comissdes;

Articular com a Presidéncia da Assembleia Legislativa o guifio das votagdes a efetuar em
Plenério;

Acompanhar as votagdes das iniciativas legislativas em apreciagédo;

Elaborar as propostas de redacdo final dos textos aprovados pelo Plendrio e assegurar a
verificac8o final, apds a respetiva publicaggo;

Sistematizar ¢ atualizar a legislagfio relativa a atividade parlamentar;

Assegurar o registo das sessdes plendrias através da elaboragio do Diario da Assembleia
Legislativa e do respetivo sumario;

Promover a publicagio do Didrio da Assembleia Legislativa no portal da Internet;
Apoiar as reunides das comissdes e de outros Orgdios parlamentares, procedendo ao registo

e transcrigdo das mesmas, quando solicitado;

m) Promover arevisdo de outros documentos que forem determinados.

O Setor de Assessoria e Redagio é dirigido por um coordenador, nos termos do artigo 7.° do

Decreto Legislativo Regional n.° 2/2005/A, de 9 de maio, na sua redacéo atual.

Artigo 10.°

Setor de Secretariado e Informacio

Compete ao Setor de Secretariado e Informacdo, nomeadamente:

a)

b)

Proceder aos registos e demais carregamentos nas bases de dados de atividade
parlamentat;

Assegurar o expediente ¢ logistica do funcionamento do Plenario, da Mesa, das comissGes
e demais 6rgdos da Assembleia Legislativa;

Assegurar 0 apoio na assisténcia s reunides de comissdes, de audi¢des e audiéncias de
cidaddos e de outras entidades recebidas pelas comissdes, subcomissdes e grupos de

trabalho;
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d) Acautelar o registo e arquivo dos documentos emanados pelo Plendrio, Mesa, comissdes
¢ demais orgdos da Assembleia Legislativa;

e} Coordenar a divulgagfo, junto dos Orgios de comunicacdo social, da informacéo
respeitante ao funcionamento da atividade parlamentar;

f) Coordenar a gestio e verificar os conteidos do portal institucional da Assembleia
Legislativa, do Portal da Transparéncia, bem como da Intranet;

g) Apoiar a Mesa da Assembleia Legislativa na preparacéo do relatorio de atividade;

h) Elaborar, produzir e difundir produtos de informagdo, contendo sinteses, andlises e
quadros comparativos, no dominio da atividade legislativa e parlamentar.

O Setor de Secretariado e Informagdo ¢ dirigido por um coordenador, nos termos do artigo 7.°

do Decreto Legislativo Regional n.® 2/2005/A, de 9 de maio, na sua redagéio atual.

SECCAO V
Departamento de Relacbes Externas, Protocolo e Comunicagio
Artigo 11.°
Competéncias e estrutura

O Departamento de RelagSes Externas, Protocolo e Comunicagdo, doravante designado por
DREPC, € a unidade orgénica que estabelece a ligagfio e o apoio protocolar da Assembleia
Legislativa com outros 6rgfos e instituigdes nacionais e internacionais, promove a divulgagio
das suas atividades de dmbito parlamentar e cultural, assegura a salvaguarda, a preservagéo ¢
a divulgagdo do patrimonio da Assembleia Legislativa, com interesse histérico e cultural,
assim como a gestio dos contetidos de comunicagio e informagfio da Assembleia Legislativa
nas plataformas comunicacionais, a nivel interno e externo, garantindo uma mensagem final
clara e coerente.
Compete ao DREPC:
a) Assegurar a coordenagio das subunidades que lhe estfio adstritas;
b) Assegurar o plancamento e a estratégia anual da unidade orginica em articulacdo com as

respetivas subunidades;
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¢) Propor medidas tendentes ao aumento da produtividade e da qualidade do trabalho, bem
como assegurar o respetivo controlo de execucio;

d) Elaborar o manual de procedimentos da unidade orgénica;

¢) Promover a defini¢do de um Plano de Comunicacdo da Assembleia Legislativa;

f) Exercer as demais fungdes que lhe sejam superiormente determinadas.

O DREPC compreende as seguintes subunidades:

a) Gabinete de Relagbes Externas e Protocolo;

b) Subunidade de Arquivo, Biblioteca € Museu do Parlamento;

¢) Gabinete de Comunicagiio e Multimeios.

O DREPC ¢ dirigido por um dirigente especifico de 1.° grau, nos termos do artigo 6.° do

Decreto Legislativo Regional n.® 2/2005/A, de 9 de maio, na sua redagfio atual, que acumula

com a gestdo de uma das suas subunidades.

As atividades do Gabinete de Relagbes Externas e Protocolo e do Gabinete de Comunicagéo e

Multimeios devem ser articuladas com a Presidéncia da Assembleia Legislativa.

Artigo 12.°
Gabinete de Relagies Externas e Protocolo

Compete ao Gabinete de Rela¢des Externas e Protocolo, nomeadamente:

a) Promover a divulgacio das atividades parlamentares junto das institui¢gdes nacionais ¢
internacionais;

b) Fomentar e assegurar a ligagfo a instituigdes nacionais e estrangeiras, em especial aos
drghos institucionais da Unifio Europeia e a institui¢des regionais ¢ respetivos Estados-
Membros, permitindo o acesso as fontes de informacfo disponiveis;

¢) Prestar apoio as delegacdes parlamentares nas missdes oficiais, quer no Pais, quer no
estrangeiro, ou quando o Presidente da Assembleia Legislativa o determinar;

d) Assegurar a tradugio de documentos;

¢) Planear e colaborar na realizagdo de solenidades, comemoragdes e visitas oficiais;

f) Assegurar o protocolo;

g) Assegurar o servico de recegéo;
10
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Promover e organizar eventos.

O Gabinete de Relagdes Externas e Protocolo € dirigido por um coordenador, nos termos do

artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 2/2005/A, de 9 de maio, na sua redagio atual.

Artigo 13.°

Arquivo, Biblioteca e Museu do Parlamento

Compete a Subunidade de Arquivo, Biblioteca € Museu do Parlamento, nomeadamente:

a)

b)

g)

Assegurar a organizacdo dos arquivos correntes dos servigos da Assembleia Legislativa,
assim como o expediente das unidades orginicas que nfio tenham essa competéncia
especifica;

Assegurar que as entradas e saidas de documentagdo nos servigos da Assembleia
Legislativa, a sua distribui¢o e circulagio interna, seja registada no sistema eletronico de
gestio documental e posteriormente arquivada;

Assegurar o apoio documental e bibliografico aos trabalhos parlamentares;

Zelar pela conservagfio dos documentos nos vérios suportes existentes e garantir a
seguranga dos mesmos relativamente a informag#o neles contida;

Gerir o acervo arquivistico, bibliografico e fotografico, zelando pela sua divulgacio,
conservaclo e preservacio;

Reunir, conservar, divulgar e expor, com fins pedagégicos e informatives, o patrimonio
historico, cultural e artistico que documenta a histéria do Parlamento agoriano;

Propor a aquisicdo de obras de arte que enriquegam ou ilustrem a historia do Parlamento

acoriano.

2- A Subunidade de Arquivo, Biblioteca e Museu do Parlamento ¢ dirigido por um coordenador,

1~

nos termos do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 2/2005/A, de 9 de maio, na sua

redagéo atual.

Artigo 14.°

Gabinete de Comunicacio e Multimeios

Compete ao Gabinete de Comunicagdo ¢ Multimeios, nomeadamente:

11
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Propor ¢ assegurar o plano de comunicagdo da Assembleia Legislativa promovendo a
imagem institucional do Parlamento agoriano e sua atividade, fomentando a participagéo
dos cidadfios, dinamizando o envolvimento dos 4rgdos e servigos parlamentares na
execuco dessa estratégia;

Assegurar a organizagiio e a atualizagfio dos conteddos digitais disponibilizados pela
Assembleia Legislativa na Infernet, Intranet e nas redes sociais;

Dinamizar canais de informacfo ou féruns entre a Assembleia Legislativa ¢ os cidadfos;
Promover a adog¢do de linguagem inclusiva nos canais de comunicag¢do da Assembleia
Legislativa;

Divulgar a atividade institucional da Assembleia Legislativa junto dos orgdos de
comunicacgio social;

Propor e elaborar respostas a perguntas dos drgfios de comunicagéo social, em articulagio
com 05 servigos e gabinetes competentes em fungfo da matéria, mantendo o seu registo
informatico devidamente atualizado;

Assegurar a gravacdo integral das reunides do Plenario e das comissdes, garantindo a

atualizagfo do arquivo multimédia da Assembleia [Legislativa.

O Gabinete de Comunicagio e Multimeios é dirigido por um coordenador, nos termos do artigo

7. do Decreto Legislativo Regional n.? 2/2005/A, de 9 de maio, na sua redagfo atual.

SECCAO VI
Centro de Sistemas e Tecnologias da Informacao
Artigo 15.°

Competéncias e estrutura

O Centro de Sistemas e Tecnologias da Informag@o, doravante designado por CSTI, é a

unidade organica que assegura a gestdo global do sistema informético e de informacso.

Compete ao CSTI, nomeadamente:

a)

Gerir a infraestrutura tecnoldgica de suporte aos sistemas de informagdo, multimédia e

comunicag¢fo, definindo, planeando, normalizando e supervisionando a sua arquitetura;

12
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Assegurar a disponibiliza¢éio, gestdo € manutencéio do parque informéatico da Assembleia
Legislativa;

Gerir a arquitetura de sistemas operacionais, de gestdo e de manutencgio do sistema
informdtico e de informagio da Assembleia Legislativa;

Implementar mecanismos de seguranca e redundincia no acesso e utilizagdo da
infraestrutura e parque tecnologico da Assembleia Legislativa;

Definir e implementar normas e procedimentos comuns no quadro da seguranca das redes
e dos sistemas tecnologicos e da informagéo;

Assegurar o desenvolvimento e a operacionalidade do portal da Assembleia Legislativa
na Internet ¢ Intranet,

Propor, desenvolver, implementar e manter as aplicagdes, as bases de dados ¢ os sistemas
de informacéo de suporte & atividade da Assembleia Legislativa;

Assegurar a organizacfio e funcionamento de um servigo técnico de apoio ao utilizador;
Promover agdes de formagdo com vista & utilizago dos sistemas de informagéo, das

aplicagdes informaticas e dos equipamentos.

SECCAO VII
Servigo de Seguranca
Artigo 16.°

Organica e competéncias

1- O Servigo de Seguranga, constituido em modelo de autoprotecdo, visa a protecio de pessoas ¢

bens, bem como a prevengdo da pratica de crimes, na Assembleia Legislativa.

2- A seguranga das instalagGes é prestada de forma permanente por um corpo de vigilantes,

devidamente habilitados, pertencentes ao mapa de pessoal da Assembieia Legislativa,

supervisionados por um oficial da Policia de Seguranga Publica, nomeado por esta, para o

efeito.

3- Compete em especial ao corpo de vigilantes, nomeadamente:

13
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A vigilancia de bens mdveis e imoveis e o controlo da entrada, presenga e saida de pessoas,
bem como a prevencdo da entrada de armas, substancias e artigos de uso e porte proibidos
ou suscetiveis de provocar atos de violéncia no interior dos edificios ou locais de acesso
vedado ou condicionado ao piblico, da Assembleia Legislativa;

A verificagdo do cumprimento do Regulamento de Acesso, Circulagio e Permanéncia nas
instalagdes da Assembleia Legislativa;

A gestio de centrais de recegiio e monitorizacdo de alarmes e de videovigilancia;

O controlo de acessos e estacionamento dos parques de estacionamento afetos 2
Assembleia Legislativa;

O cumprimento das demais orientagdes internas, emanadas pelo Secretario-Geral,

supervisionadas pelo Oficial de Seguranga.

4- Os assistentes operacionais colaboram com o Servigo de Seguranga, sem prejuizo do seu

enquadramento hierdrquico nos servigos.

CAPITULO 111
Disposigio final
Artigo 17.°

Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagéo.

Aprovado pela Assembleia Legislativa da Regidio Auténoma dos Agores, na Horta, em 9 de margo

de 2022,

O Presidente da Assembleia Legislativa da

Regido Autdnoma dos Agores,

Luis Carlos Correla Garcia
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